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ACTA No. 6 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Aprobación de registro de 55 horas por 

aseguramiento de la calidad   

 

CIUDAD Y FECHA:  
Cartago, 14 julio de 2023 
 

HORA INICIO: 
11:00 

HORA FIN: 
12:00 

LUGAR Y/O ENLACE:  
Sala de formadores 
 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / 
CENTRO 

Centro de tecnologías agroindustriales 
AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

 

1. Presentación de las fichas 

2. Solicitar la aprobación de las horas a registrar por Aseguramiento de la Calidad.  

3. Verificación de los recursos elaborados y ajustados según el plan de trabajo para la 

ejecución de la formación  

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: Aprobar el registro de 55 horas por concepto de las 

actividades de alistamiento programa técnico en construcción de edificaciones ficha 2695910 

y ficha 2473072 por Aseguramiento de la Calidad  

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

La instructora relacionada en la presente acta, Laura María Bermúdez García, la cual tiene 

asignadas 80 horas mensuales de formación, da presentación a las fichas de grado 10° y 11° 

que se orientan en la institución educativa Indalecio Penilla del municipio de Cartago, valle del 

cauca: 

 

Nombre de programa: construcción de edificaciones  

Ficha: 2695910  

Código de diseño curricular: 836114 

Versión del diseño curricular: 1 

Estado de la ficha de caracterización: En ejecución. 

Fecha inicio: 1/02/2023 
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Fecha de terminación: 30/11/2024 

Instructor Líder: Laura María Bermúdez García  

Instructores asignados a la formación: Gabriel Ibarguen, María Victoria Tanus  

 

 

Nombre de programa: construcción de edificaciones  

Ficha: 2473072  

Código de diseño curricular: 836114 

Versión del diseño curricular: 1 

Estado de la ficha de caracterización: En ejecución. 

Fecha inicio: 1/02/2022 

Fecha de terminación: 30/11/2023 

Instructor Líder: Laura María Bermúdez García  

Instructores asignados a la formación: Gabriel Ibarguen, María Victoria Tanus  

 

 

Se solicita la aprobación para reportar 55 horas para el mes de julio de 2023 por 

Aseguramiento de la Calidad, se desarrollaron jornadas de alistamiento de 8 horas diarias, 

durante 7 días programados en las cuales se ejecutaron las actividades relacionadas a 

continuación (todas las evidencias se encuentran en enlace drive otorgado por el profesional 

en el plan de apoyo AEM):  

 

Día 1: se da inicio a la jornada de alistamiento a las 8:00 en el ambiente de comercio y servicios 

del centro de formación, en donde el coordinador, Jhon Jairo Álzate, la formadora Alejandra 

Martínez y el líder Andrés Guzmán, dan la bienvenida e imparten los lineamientos que se 

deben seguir para las diferentes jornadas de alistamiento que fueron programadas, siendo las 

10:00 horas del día martes 4 de julio del año 2023, la instructora relacionada en la presente 

acta, Laura María Bermúdez García, la cual tiene asignadas 80 horas mensuales de formación, 

inicia con la realización del plan de trabajo del alistamiento del tercer trimestre; A las 14:00 

horas se asiste al Conversatorio "señales de alarma del suicidio en adolescentes", seguido del 

conversatorio se continua con la jornada hasta las 18:00 horas. 
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Día 2: se da inicio la jornada de alistamiento a las 8:00 horas en el ambiente de comercio y 

servicios del centro de formación, con el ingreso a la plataforma Territorium para cargar el 

contenido correspondiente a la ficha 2695910 de acuerdo con lineamientos institucionales. 

Cargando los documentos relacionados a continuación:  

Diseño curricular 

Proyecto formativo        

Planeación pedagógica        

Formato Diagrama de Gantt 

Matriz de interpretación del diseño       

Mapa de procesos del diseño       

Acta inducción       

Autodiagnóstico institucional       

Articulación del currículo 

Guía aprendizaje Fase análisis, planeación y ejecución   

Plan de trabajo Fase análisis, planeación  

Planeación pedagógica Fase análisis, planeación y ejecución  

Material de apoyo Fase análisis  

Instrumentos de evaluación Fase análisis, planeación y ejecución  
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Día 3: se da inicio a la jornada de alistamiento a las 8:00 horas con el ingreso a la plataforma 

Sofia plus, primero se asocian los aprendices que estaban pendientes para traslado a la ficha 

2695910 de grado 10° a la ruta de aprendizaje, luego se revisan los juicios evaluativos y se 

evalúan RAP de grado 11° y 10° 
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Día 4: se da inicio a la jornada de alistamiento a las 8:00 horas este día se revisa y se da 

seguimiento a la Etapa Productiva a las fichas de grado 11° por medio de las bitácoras  
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Día 5: se da inicio a la jornada de alistamiento a las 8:00 horas con el ajuste a la guía de 

aprendizaje con actividades integradas e integradoras de la Fase de ejecución, y se crea la 

nueva guía de aprendizaje de la fase de planeación  

 

  

  

 



    

GD-F-007 V04 

 
 

 

 

Día 6: se da inicio a la jornada de alistamiento a las 8:00 horas con el diligenciamiento del 

formato 023 planeación seguimiento y evaluación etapa productiva para alistamiento de la 

Etapa Productiva de la ficha de grado 10° 

 

 

 

Día 7: se da inicio a la jornada de alistamiento a las 8:00 horas con el propósito de alistar los 

aprendices que serán certificados de la ficha de grado 11°, se inicia con la revisión de las 

bitácoras completas hasta la fecha, se verifica y se solicita certificado de inscripción en la 

agencia pública de empleo, se verifica fotocopia de la tarjeta de identidad, se revisa formato 

023 planeación seguimiento y evaluación etapa productiva, y se 

actualizan los juicios evaluativos. Termina la jornada de 

alistamiento a las 18:00 horas 

 

 

CONCLUSIONES 
 
La instructora hace el reporte de la programación de actividades de la jornada de alistamiento 

se evidenciarán cada una de las actividades . 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 

1. Aprobar reporte por aseguramiento 
de la calidad 

 
 

2. Reportar 55 horas por 
Aseguramiento de la calidad  

  

 
Líder de AEM supervisor 

del contrato 

 

 

Instructor técnico 

 
 
 

Julio 2023 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 
 

Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de 

una reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma 
virtual. 

 
 

 


